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 1 Introduction
Ce document a été créé dans le cadre des ateliers informatiques de l'association « Le lien des Saint
Laurent ».

Ces ateliers ont pour ambition de permettre aux membre de l'association d'échanger, de s’entraider
et de mutualiser les expériences.

En 2014 nous avons ajouté la notion de programmes d'informations/formations thématiques pour
chacun des niveaux (bleu et rouge) des ateliers.

Les programmes, « fils bleu » et « fil rouge », sont proposés dans chaque atelier correspondant si, à
l'issue des échanges d'expériences, le temps restant est suffisant.

Ce document propose des exercices pratiques, théoriques ou extrapolés de cas réels, à réaliser en
ateliers.

Chaque exercice peut s'étendre sur plusieurs ateliers en fonction des temps disponibles et du niveau
de difficulté.
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 2 Une application de calcul de PAF
La répartition des coûts d'une activité en fonction de critères prédéterminés (ou non).

Application à réaliser avec LibreOffice CALC.

 2.1 La problématique

Des amis se retrouvent régulièrement chez l'un d'eux pour quelques jours conviviaux avec pour
règle  de  partager  les  frais  du  séjour  au  prorata  des  temps  passés  et,  si  possible,  des  services
réellement « consommés ».

La nécessité de réaliser rapidement les calculs de participation en toute fin de séjour, la volonté de
fournir à chacun des éléments de compréhension/contrôle et l'envie d'évaluer un prix moyen de
journée ont conduits à la réalisation d'une petite application sous Excel.

 2.2 Un exemple concret

Paul, Jacqueline et Zoé, accompagnée de Cloé et Mégane, sont invités à passer quelques jours, entre
le 24 septembre et le 1er octobre, dans la maison de campagne de Julie et Pierre.

Julie, Pierre et Jacqueline arriveront le mercredi 24 pour midi, Paul le 25 pour le repas du soir, Zoé,
Cloé et Mégane le 28 à midi. Tous repartiront le 1er octobre après le repas du soir sauf Paul qui
devra partir en début d'après-midi.

Pour les petits déjeuners et les repas chacun pourra apporter des provisions et une bourse commune
sera constituée sur la base de 10 € par personne sauf pour Zoé, Cloé et Mégane qui arriveront en fin
de séjour. A noter que Mégane est la seule qui ne prendra pas de petit déjeuner.

Julie et Pierre demandent à leurs amis 200 € pour l'hébergement (à répartir entre les invités).

Une excursion est prévue dans la semaine ; tous participeront et elle sera réglée par Julie (10 €) et
Paul (100 €).

Un soirée cinéma est également au programme à laquelle Paul, Julie et Mégane ne participeront
pas ; Jacqueline réservera les places pour 40 €.

En cours de séjour Zoé avancera 10 € à Pierre.

Enfin, traditionnellement les amis se retrouvent à l'heure de l'apéritif au café de la place pour refaire
le monde en dégustant une ou deux bonnes « mousses » bien fraîches. Cloé ne participera jamais car
elle n'aime pas aller au café. Finalement cela donnera :

• Jeudi 25 : Julie, Pierre et Jacqueline (12 € réglés par Jacqueline) ;

• Vendredi 26 : Paul et Jacqueline (10 € réglés par Paul) ;

• Samedi 27 : Pierre, Paul et Jacqueline (12 € par Jacqueline) ;

• Dimanche 28 : tous (sauf Cloé) : Paul 15 € et Jacqueline 5 € ;

• Lundi 29 : tous (sauf Cloé) : à la charge de Zoé pour 22 € ;

• Mardi 30 : tous sauf Julie (et Cloé) : encore réglé par Zoé (20 €)

• Mercredi 1er : tous sauf Paul (et Cloé) : 20 € réglés par Jacqueline.

Les achats réalisés par les participants :
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• Julie : 150 € pour les repas (100 €) et petits déjeuners (50 €),

• Pierre : 25 € pour le dernier repas du soir,

• Paul : 50 € pour le repas de midi du mercredi 1er,

• Jacqueline : 75 € pour les déjeuners et dîners,

• Cloé : 50 € pour un dîner,

• Pierre : 15 € en produits pour la salle de bain,

• Zoé : du pain pour les petits déjeuners (3 €) et repas (5 €),

• Paul : 5 € de pain,

• Jacqueline : 4 € de pain pour déjeuner et dîner du 28 sept.

Les participations seront réglées par :

• Julie pour elle-même et Pierre,

• Zoé pour elle-même, Cloé et Mégane,

• Paul et Jacqueline pour eux-mêmes.

 2.3 Présentation d'une solution complète

Une application CALC dans un classeur multi-feuilles.

 2.3.1 Les possibilités, limites et fonctionnalités de la solution

1. Une vingtaine de participants possibles mais 8 contributeurs au maximum.

2. 8 rubriques de dépense (ou types de dépense) au maximum (activités, …) :

• 5 prédéterminées : Petit déjeuner, Déjeuner, Dîner, Nuitées, « Mousses au village »

• 3 manuelles (facultatives)

3. Des critères de répartition par contributeur au niveau de chaque type de dépense.

4. Cumul automatique des dépenses par contributeur.

5. Calcul automatique des participations de chaque contributeur.

6. Aide au calcul des règlements de régularisation (entre contributeurs).

7. Fiche récapitulative par contributeur.
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 2.3.2 Les feuilles du classeur

Feuille « Aide »

Une feuille de texte d'aide à l'utilisation de l'application.

Illustration – Feuille « Aide »

1) Préparer le classeur :

- Mettre à jour le titre ==> onglet AIDE ligne 1 (ci-dessus)
- Définir les participants, leur séjour, leurs prestations et le contributeur désigné pour les 

comptes ==> onglet PARTICIPATION tableau 1 colonnes jaunes

- Définir les contributeurs ==> onglet PARTICIPATION tableau 2 colonnes jaunes
- Définir, si nécessaire, des prestations supplémentaires et leurs critères de répartition ==> 

onglet REPARTITION tableau 3 colonnes jaunes

2) Saisie/suivi permanent :
   - Saisie des dépenses avec imputation aux prestations et contributeurs ==> onglet 
OPERATIONS colonnes jaunes

   - Contrôle de la bonne ventilation des dépenses ==> onglet OPERATIONS colonnes oranges et 
bleues

- Saisie des participations aux dépenses particulières (mousses à la Clairefontaine, etc.) ==> 
onglet PARTICIPATION tableau 1 colonnes jaunes "Mousses"

- Saisie d'avance entre participants par 1 écriture « hors manifestation » de solde nul (montant 
>0 pour le "préteur", <0 pour le "receveur") ==> onglet OPERATIONS colonnes jaunes
3) Arrêté des comptes :

- Saisie des dernières opérations (cf. §2) ==> onglets OPERATIONS colonnes jaunes & 
PARTICIPATION tableau 1 colonnes jaunes "Mousses"

- Définir les règlements entre contributeurs ==> onglet REGLEMENTS colonnes jaunes

- Imprimer et distribuer les "notes" à chaque contributeur ==> onglets CONTRIBUTEUR 1
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Feuille « Participations »

Liste des participants avec :

• dates d'arrivée et départ,

• participations aux « activités » prédéterminées

Illustration – Feuille « Participations »
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Feuille « Répartition »

Définitions et calcul des critères de répartition par contributeur.

• Liste  automatique  des  « activités »  prédéterminées  avec  les  critères  de  répartition  pour
chacun  des  contributeurs  en  fonction  des  participations  décrites  dans  la  feuille
« Participations »

• Liste manuelle des activités spécifiques à la manifestation avec les critères de répartition
pour chacun des contributeurs.

Illustration – Feuille « Répartition »
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Feuille « Opérations »

Saisie des dépenses avec affectation du type et du contributeur.

Illustration – Feuille « Opérations »
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Feuille « Règlements »

Aide au calcul des règlements de régularisation.

Saisir  les  montants  des  règlements  à  effectuer  entre  contributeurs,  en  pourcentages  ou  valeurs
absolues. 

Illustration – Feuille « Règlements »
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Feuilles « Contributeur »

Feuilles récapitulatives à imprimer et à fournir à chaque contributeur.

Illustration – Feuille type « Contributeur »
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 3 Exercice 1 : solution simplifiée (difficulté 1)

Simplifications

1 seul critère de répartition des dépenses : la durée du séjour

Le tableau à créer

Illustration – Tableau simplifié exercice 1

Réalisation

1. Ouvrir un classeur d'une seule feuilles

2. Créer le tableau des dépenses

• Saisir les opérations dans un tableau de 8 colonnes (libellés opérations + 7 colonnes
de ventilation des dépenses par participant)

• Insérer en haut de la feuille 2 lignes pour les titres

• Saisir les titres comme sur l'illustration ci-dessus

• Ajouter en fin de tableau sous les colonnes « Dépenses » 2 lignes de totalisation :

• 1 ligne de totaux « participants » (saisir les formules « somme »)

• 1 ligne de totaux « contributeurs » (grouper les cellules et saisir les formules
« somme »)

• Formater les styles (arrière plan, bordures, etc.) comme sur l'illustration ci-dessus

3. Ajouter à droite des dépenses le tableau de calcul des participations (col. I à P)

• Insérer 5 lignes en haut de la feuille (1 à 5)

• Saisir le tableau « Participants » avec les dates d'arrivée et départ pour chacun d'eux
(4 lignes)
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• Saisir les formules de calcul de la durée sur la ligne 5 (date_départ – date_d'arrivée)

• Formater les cellules comme sur l'illustration ci-dessus (cellules titre en gris, cellules
de saisie en jaune et cellules automatiques en vert)

• Préparer le tableau « Participations » (formatage des cellules)

• Saisir  les  formules  de  calcul  des  participations  par  opération
(somme_des_dépenses / total_jours * nb_jours)

• Ajouter en fin de tableau les lignes de totalisation comme sur l'illustration ci-dessus
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