Informatique fil rouge - Livre V:III:11
La pratique du tableur
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1 Introduction

Ce document a été créé dans le cadre des ateliers informatiques de I'association « Le lien des Saint
Laurent ».

Ces ateliers ont pour ambition de permettre aux membre de 1'association d'échanger, de s’entraider
et de mutualiser les expériences.

En 2014 nous avons ajouté la notion de programmes d'informations/formations thématiques pour
chacun des niveaux (bleu et rouge) des ateliers.

Les programmes, « fils bleu » et « fil rouge », sont proposés dans chaque atelier correspondant si, a
l'issue des échanges d'expériences, le temps restant est suffisant.

Ce document propose des exercices pratiques, théoriques ou extrapolés de cas réels, a réaliser en
ateliers.

Chaque exercice peut s'étendre sur plusieurs ateliers en fonction des temps disponibles et du niveau
de difficulté.
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2 Une application de calcul de PAF
La répartition des cofits d'une activité en fonction de critéres prédéterminés (ou non).

Application a réaliser avec LibreOffice CALC.

2.1 La problématique

Des amis se retrouvent régulicrement chez l'un d'eux pour quelques jours conviviaux avec pour
régle de partager les frais du séjour au prorata des temps passés et, si possible, des services
réellement « consommeés ».

La nécessité de réaliser rapidement les calculs de participation en toute fin de séjour, la volonté de
fournir a chacun des ¢éléments de compréhension/contrdle et 1'envie d'évaluer un prix moyen de
journée ont conduits a la réalisation d'une petite application sous Excel.

2.2 Un exemple concret

Paul, Jacqueline et Zoé, accompagnée de Cloé et Mégane, sont invités a passer quelques jours, entre
le 24 septembre et le 1 octobre, dans la maison de campagne de Julie et Pierre.

Julie, Pierre et Jacqueline arriveront le mercredi 24 pour midi, Paul le 25 pour le repas du soir, Zoé,
Cloé et Mégane le 28 a midi. Tous repartiront le 1* octobre apres le repas du soir sauf Paul qui
devra partir en début d'aprés-midi.

Pour les petits déjeuners et les repas chacun pourra apporter des provisions et une bourse commune
sera constituée sur la base de 10 € par personne sauf pour Zo¢, Cloé¢ et Mégane qui arriveront en fin
de séjour. A noter que Mégane est la seule qui ne prendra pas de petit déjeuner.

Julie et Pierre demandent a leurs amis 200 € pour I'hébergement (a répartir entre les invités).

Une excursion est prévue dans la semaine ; tous participeront et elle sera réglée par Julie (10 €) et
Paul (100 €).

Un soirée cinéma est également au programme a laquelle Paul, Julie et Mégane ne participeront
pas ; Jacqueline réservera les places pour 40 €.

En cours de séjour Zoé avancera 10 € a Pierre.

Enfin, traditionnellement les amis se retrouvent a I'heure de l'apéritif au café de la place pour refaire
le monde en dégustant une ou deux bonnes « mousses » bien fraiches. Cloé ne participera jamais car
elle n'aime pas aller au café. Finalement cela donnera :

* Jeudi 25 : Julie, Pierre et Jacqueline (12 € réglés par Jacqueline) ;
*  Vendredi 26 : Paul et Jacqueline (10 € réglés par Paul) ;

* Samedi 27 : Pierre, Paul et Jacqueline (12 € par Jacqueline) ;

* Dimanche 28 : tous (sauf Clo¢) : Paul 15 € et Jacqueline 5 € ;

*  Lundi 29 : tous (sauf Cloé) : a la charge de Zo¢ pour 22 € ;

e Mardi 30 : tous sauf Julie (et Clo¢) : encore réglé par Zoé¢ (20 €)

*  Mercredi 1¥ : tous sauf Paul (et Clo¢€) : 20 € réglés par Jacqueline.

Les achats réalisés par les participants :
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e Julie : 150 € pour les repas (100 €) et petits déjeuners (50 €),

* Pierre : 25 € pour le dernier repas du soir,

* Paul : 50 € pour le repas de midi du mercredi 1,

* Jacqueline : 75 € pour les déjeuners et diners,

*  Cloé : 50 € pour un diner,

* Pierre : 15 € en produits pour la salle de bain,

* Zoé : du pain pour les petits déjeuners (3 €) et repas (5 €),

* Paul: 5 € de pain,

* Jacqueline : 4 € de pain pour déjeuner et diner du 28 sept.
Les participations seront réglées par :

* Julie pour elle-méme et Pierre,

* Zoé¢ pour elle-méme, Cloé et Mégane,

* Paul et Jacqueline pour eux-mémes.

2.3 Présentation d'une solution compléte

Une application CALC dans un classeur multi-feuilles.

2.3.1 Les possibilités, limites et fonctionnalités de la solution
1. Une vingtaine de participants possibles mais 8 contributeurs au maximum.
2. 8 rubriques de dépense (ou types de dépense) au maximum (activités, ...) :
* 5 prédéterminées : Petit déjeuner, Déjeuner, Diner, Nuitées, « Mousses au village »
* 3 manuelles (facultatives)
Des criteres de répartition par contributeur au niveau de chaque type de dépense.
Cumul automatique des dépenses par contributeur.
Calcul automatique des participations de chaque contributeur.

Aide au calcul des réglements de régularisation (entre contributeurs).

NS kW

Fiche récapitulative par contributeur.
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2.3.2 Les feuilles du classeur

Feuille « Aide »

Une feuille de texte d'aide a I'utilisation de l'application.

ale[ ¢ [ o [ & [ ® [ & [ H ] [ v [ « [ ¢ T wm [ v O ¢
1 |Exercice Atelier Informatique Tableur : « Calcul PAF d'une manifestation»
2
3 1) Préparer le classeur
4 - Mettre & jour le titre === onglet AIDE ligne 1 (ci-dessus)
5 - Définir les participants, leur séjour, leurs prestations et le contributeur désigné pour les comptes === onglet PARTICIPATION tableau 1 cofonnes jaunes
& - Définir les contributeurs === onglet PARTICIPATION tableau 2 colonnes jaunes
1 - Définir, si nécessaire, des prestations supplémentaires et leurs critéres de répartition === onglet REPARTITION tableau 3 colonnes jaunes
8 2) Saisielsuivi permanent :
9 - Saisie des dépenses avec imputation aux prestations et contributeurs === onglet OPERATIONS colonnes jaunes
10 Ittt 0 =
1
12 R
13
14 ontant Facultatif {7 ¥ e dolsté
15 - Contrdle de la bonne ventilation des dépenses === onglet OPERATIONS colonnes erl
18 - Saisie des participations aux dépenses particuliéres (mousses & la Clairefontaine, etc.) === onglet PARTICIPATION tableau 1 colonnes jaunes "Mousses”
17 - Saisie d'avance enfre participants par 1 écriture « hors manifestation » de solde nul {(montant =0 pour le "préteur”, <0 pour le “receveur”) === onglet OPERATIONS colonnes jaunes
18 3) Arrété des comptes :
19 - Saisie des derniéres opérations (cf. §2) === onglets OPERATIONS colonnes jaunes & PARTICIPATION tableau 1 colonnes jaunes "Mousses”
20 - Définir les réglements entre contributeurs === onglet REGLEMENTS colonnes jaunes
21 - Imprimer et distribuer les “notes”  chague contributeur === onglets CONTRIBUTEUR 1 ...
&2

Illustration — Feuille « Aide »

1) Préparer le classeur :
- Mettre a jour le titre ==> onglet AIDE ligne 1 (ci-dessus)

- Définir les participants, leur séjour, leurs prestations et le contributeur désigné pour les
comptes ==> onglet PARTICIPATION tableau 1 colonnes jaunes

- Définir les contributeurs ==> onglet PARTICIPATION tableau 2 colonnes jaunes

- Définir, si nécessaire, des prestations supplémentaires et leurs criteres de répartition ==
onglet REPARTITION tableau 3 colonnes jaunes

2) Saisie/suivi permanent :

- Saisie des dépenses avec imputation aux prestations et contributeurs ==> onglet
OPERATIONS colonnes jaunes

- Controle de la bonne ventilation des dépenses ==> onglet OPERATIONS colonnes oranges et
bleues

- Saisie des participations aux dépenses particulieres (mousses a la Clairefontaine, etc.) ==
onglet PARTICIPATION tableau I colonnes jaunes "Mousses"

- Saisie d'avance entre participants par 1 écriture « hors manifestation » de solde nul (montant
>0 pour le "préteur”, <0 pour le "receveur") ==> onglet OPERATIONS colonnes jaunes

3) Arrété des comptes :

- Saisie des dernieres opérations (cf- §2) ==> onglets OPERATIONS colonnes jaunes &
PARTICIPATION tableau I colonnes jaunes "Mousses"

- Définir les réglements entre contributeurs ==> onglet REGLEMENTS colonnes jaunes
- Imprimer et distribuer les "notes" a chaque contributeur ==> onglets CONTRIBUTEUR 1
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Feuille « Participations »
Liste des participants avec :
* dates d'arrivée et départ,

* participations aux « activités » prédéterminées

A [ 8[c[p]E] F o |a[H1] J [k[L[m] N Jolp[o[r[s[T[u[v[w[x][v][z[aa] a8 |  AC AD
1 Tableau 1
2 Arrivés Départ Mouszes
-l . b= 5 5 = B ek
= 2| & c Bl e [E|c(mojow=|3|5] 2|8 28
] Nom Nb (B S| E Date E|&|S Date e F|E[S5|2|1[2|2]|4]5 7 5| Totsl | Contributewr |52
= || = 5_ = 5 2 2 =3
o
4 |Julie & Fiere 2 [z |=x|x x 4 T 14 (1414 (14| 2 x|z 2 24 | Julie 14
TPal.I Tlx|x|x x x L} B |6|5 |8 i]1 11 Paul ]
TJED:I.EEI’E Tx|x|x X X T T|T|8]|T i 14 [Jacgueline T
T |Zee x|x|x x x = = 8 2 . T |22 =
8 |Che ®[x|x x x 3 2 ) S Zo2 3
Ih’é;are x | x | dim. 28092014 x x 3 Il4]|32 T Zos 3
_10 |
_n
12
8
N
24
25 JESE]
26 Tableau 2
g 3
. HE 5 g
77 Contributeur =allE = iz
£|1&8[7|= i°
g v
28 |duie 4|14 ] 1418 24
TP&H G|6|5|6 ii
TJaxLelire T|7|8|T i4
T37 |z ENEEE T
32 |
3 |
T3
35
36
37 | - Saisir bz nom des contributewrs {8 maxi) =n lignes 27 & 34
38 == Un contributeur peut regrouper plusieurs participants
? <= Les calouls seront effectués au nivesu des contributeurs

Hlustration — Feuille « Participations »
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Feuille « Répartition »

Définitions et calcul des criteres de répartition par contributeur.

Liste automatique des « activités » prédéterminées avec les critéres de répartition pour
chacun des contributeurs en fonction des participations décrites dans la feuille
« Participations »

Liste manuelle des activités spécifiques a la manifestation avec les critéres de répartition
pour chacun des contributeurs.

A B e D [ ¢ ke & L : K E M
1 Tableau 3
2 Tfpe de dépense : prestafion, manifestation, ... Critéres de réparfition : participation par 4 chagque type de dépense
3 |Code Intituk Intitulé Abrége Julie Paul Jacgusline Zod Total
| - - - - - - - - - - -
4 1 Fetits dejeuners F.déjeuners 14,0 8.0 70 8.0 o0 0.0 0.0 o0 33,00
5 2 Déiguners Déjsunsrs 140 ] T 2.0 o0 0.0 [+1] 0.0 38,00
7 o Diners Diners 140 50 a0 120 o0 0.0 o0 0.0 35,00
11 ] Nuitges Nuits 140 6.0 o 2.9 o0 0.0 o0 0.0 36,00
19 16 « Mousses » 3u village Mousses. 240 10 40 7o 00 0.0 0.0 o0 65,00
35 a2 Excursion Excursion 2.0 1.0 1.0 0 7.00
67 B84 Cinéma Cing 1.0 1.0 20 400
131 128 [Hébargament Hébergament 80 7.0 30 22,00
260 |
263
264 .
265 utomatiguement sur tous les contributeurs {ou partis) en fonction des critéres de répartition definis
266 i
267 i i
268 de 2 opérations qui ='annulent (Fune >0, Fautre <0) ou d'une opération nulle avec plusieurs montants (>0 ot <0}
269
270 == Un intitulé
71 =» Les critéres de répartition en affectant une valeur (parts, points, ...) & chague contributeur concems
272

Hllustration — Feuille « Répartition »
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Feuille « Opérations »

Saisie des dépenses avec affectation du type et du contributeur.

A | 8 [c|oJe[flelA[i[JJk[L] m | N | © P aQ [ s B
12 Description des dépenses ou opérations diverses Répartition dépenses par type Montant par contributeur (1 seul contributeur par ligne)
o f
= = glel
E S E Q = g— 5|8 o
o N EE AR = s 2
3 oo = |2Ie|E|8|C|8|E|5|5|5| 3 2 g | &
2|2(S5|2(8|2|5|E|p| 8 3
T m W 2 S8
o g oz 8
¥
L Achats Julie (pour repas) 20-sept. x| = &8 100,00 €
5 |Achats Julie (pour petits déjeuners) 20-sept. | x 1 50,00€
T Achats Pierre (pour diner cldture) 24-sept. X 4 2500€
7 |Achats Paul (pour déjeuner du 1= oct.) x 2 50,00 €
L Achats Jacgueline (pour repas) 20-=zept. x| x [ 75,00 €
LAchats Cloé (pour diners) x 4 50,00 €
10 |Avance Zoe a Julie 28-zept. x |256| -10,00€ 10,00 €
T Mousse du jeudi (1) 25-sept. b 16 12,00 €
12 |Mousse du vendredi (2) 26-sept. x 16 10,00 €
i Excursion 28-zept. x 32 10,00 €| 100,00 €
l Cinéma 28-sept. x 64 40,00 €
15 |Hébergement x 128 | 20000€
E Mousse du samedi (3) 27-zept. x 16 12,00 €
ir.musse du dimanche (4} 28-zept. x 16 15,00 € 500€
i Mousse du lundi (5) 29-=ept. x 16 2200€
19 [Mousse du mardi (8) 30-sept. x 16 20,00€
Tf.‘uusse du mercredi (7} 1-oct. x 16 20,00€
TCagnuﬂe x| x| % 7 20,00€ 10,00 € 10,00 €
22 |Pain (ficeles) x 1 300€
_ 23 |Pain x| x [ 500€
24 |Pain x|x|x i 500€
? Pain 28-sept. x| = 8 400€
? Achats Pierre (ingrédients toilette) x 8 15,00 €
28
29

Hlustration — Feuille « Opérations »
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Feuille « Réglements »

Aide au calcul des réglements de régularisation.

Saisir les montants des reéglements a effectuer

absolues.

entre contributeurs, en pourcentages ou valeurs

F G L M N
1 ‘ Jacqueline Zoé ‘
24449 € 153,75 € 199,19 € 290,57 € 888,00 €
410,00 € 190,00 € 178,00 € 110,00 € ~
-165,51 ¢ 21,19€ 180,57 € >
{ Le constat
100,00% 100,00%
0,00%
100,00%
100,00% 7>
S T { Saisir des pourcentages de
. D 00% | répartition
0,00% |
|
3625€
Jacqueline
et/ou saisir des
montants pour ajuster
Tous les soldes doivent
36,25 € Z119¢€ 180,57 € 7 e
Contrile 201,76 € 3625€ etre nu
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 |
27
5 Jacqueli s
28 Julie Paul 9 Zoé
ne
29 doit... | doit... | doit... | doit...
30 2119€ |180,57 € a Julie
31 36,25 € a Paul
2 a Jacqueline
33 a Zoé
A
35
36
37
=38
3 Julie | Paul [J3CQuel| .4
ne
0 recoit ... [regoit... | regoit ... [ regoit ...
4 36,25 € de Julie
42 de Paul
4 2119€ de Jacqueline
180,57 € de Zoé
45
45
47
48

Hllustration — Feuille « Réglements »
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Feuilles « Contributeur »

Feuilles récapitulatives a imprimer et a fournir a chaque contributeur.

Blc|p|E[F|a[H]I][s]k][L[m[Nn[o]P[a|R][s][T]u]v]w]|x]Y]|z]|aalas[ac|aD]
2 ilan Exercice Atelier Informatique Tableur : « Calcul PAF d'une manifestation» pour Julie
-
2 La participation totale de Julie est de 244 49 € diminuée de ses dépenses qui s'élévent a 410 €, soit
un solde de -165.51 €
S |
f Julie doit payer : Julie doit recevoir :
T - 36,25 € a Paul - Rien de Paul
] - Rien a Jacqueline -21.19 € de Jacqueline
9 - Rien a Zoe - 180.57 € de Zoé
10 -Riena - Rien de
11 -Riena - Bien de
12 -Riena - Rien de
13 - Rien a - Rien de
14
15 Bilan global
16 |
17 - La partie "Petits déjeuners” a couté 66,75 € a répattir en 33 parts et Julie contribue pour 14 parts,
soit 2832 €
i - La partie "Déjeuners” a couté 153,32 € a répartir en 36 parts et Julie contribue pour 14 parts, soit
59.62€
14 - La partie "Diners" a coute 186,93 € a repartir en 39 parts et Julie contribue pour 14 parts, soit 67,1
€
o1 - La partie "Nuitées" a couté 15 € a répartir en 36 parts et Julie contribue pour 14 parts_ soit 5 83 €
2 - La partie "« Mousses » au village" a couté 116 € a répartir en 66 parts et Julie contribue pour 24
patts, soit 42 18 €
5 - La partie "Excursion” a couté 110 € a répartir en 7 parts et Julie contribue pour 2 parts, soit 31,43
€
2% - La partie "Cinéma" a couté 40 € a répartir en 4 parts et Julie contribue pour 1 part, soit 10 €

Hllustration — Feuille type « Contributeur »

p-10/12 Informatique fil rouge - Livre V:IIL:1I Rev.0.1 Ateliers Informatiques



Informatique fil rouge - Livre V:III:1I - La pratique du tableur

3 Exercice 1 : solution simplifiée (difficulté 1)

Simplifications

1 seul critere de répartition des dépenses : la durée du sé€jour

Le tableau a créer

A T e | D) s F G H ] 4 [ ok [ L ] ™ N [ © P |
| Participants
| Julie Pierre Paul  |Jacqueline| Zoé Clog Mégane
=3 24/09/14 | 24/09/14 | 25/09/14 | 24/09/14 | 28/09/14 | 28/09/14 | 28/09/14 | Armrivée
4 | 01/10/14 | 01710/14 | 01/10/14 | 01/10/14 | 01/10/14 | 01/10/14 | 01/10/14 Départ
5 7 jours | 7 jours | 6 jours | 7 jours | 3 jours | 3 jours | 3 jours 36 jours
6 DTk Dépenses Participations.
W Julie Pierre Paul  |Jacqueline| Zoé Cloé Mégane Julie Pierre Paul  |Jacqueline| Cloé Mégane
_ 8 |Achats Julie (pour repas) 100,00 € 1944€ 1944€ 6.67 € 944 € 3 £ 833 €
_ 9 |Achats Julie (pour petits déjeuners) 50,00 € 0,72 €
10 _|Achats Pierre (pour diner clgture) 25,00 €}
IAchats Paul (pour déjeuner du 1* oct.) 50,00 €|
_ 12 |Achats Jacqueline (pour repas) 75,00 €|
_ 13 |Achats Cloé (pour dinars) 50,00 €
_ 14 |Avance 7oé a Julie -10,00 €] 10,00 €
_ 15 |Mousse du jeudi (1) 12,00 €|
16 |Mousse du vendredi (2) 10,00 €
17 |Excursion 10,00 € 100,00 €
_ 18 [Cinéma 40,00 €
_ 19 |Hébergement 200,00 €
_ 20 |Mousse du samedi (3) 12,00 €|
_ 21 [Mousse du dimanche (4) 15,00 € 5,00 €
_ 22 |Mousse du lundi (5) 22,00 €
_ 23 |Mousse du mardi (8) 20,00 €
_ 24 |Mousse du mercredi (7) 20,00 €|
25 |Cagnotte 20,00 € 1000€ 10,00 €
26 |Pain (ficelles) 3.00 €|
27 _|Pain 5,00 €
_ 28 |Pain 5,00 €
_ 29 |Pain 4,00 €
30 |Achats Pierre (ingrédients toilette) 15,00 €}
3 370,00€) 4000€[ 10000€| 178.00€ 6000€ 50.00€ 0.00€ 17 17267€[ 7400€
3 | 410,00 € 190,00 €| 178.00 € 110,00 € 34533 € 172,67 €| 222,00 €
3| -64 67 € -42.00€ -533 € 112,00 €
34| 64.67 € 6467 €
35 | 42.00 € 42,00 €
36 5.33 € 5,33€
37 0,00€ 0,00€  0.00¢ 000€
Hllustration — Tableau simplifié exercice 1
Réalisation

1. Ouvrir un classeur d'une seule feuilles
2. Créer le tableau des dépenses

» Saisir les opérations dans un tableau de 8 colonnes (libellés opérations + 7 colonnes
de ventilation des dépenses par participant)

* Insérer en haut de la feuille 2 lignes pour les titres

» Saisir les titres comme sur l'illustration ci-dessus

* Ajouter en fin de tableau sous les colonnes « Dépenses » 2 lignes de totalisation :
* 1 ligne de totaux « participants » (saisir les formules « somme »)

* 1 ligne de totaux « contributeurs » (grouper les cellules et saisir les formules
« somme »)

* Formater les styles (arriere plan, bordures, etc.) comme sur l'illustration ci-dessus
3. Ajouter a droite des dépenses le tableau de calcul des participations (col. I a P)
* Insérer 5 lignes en haut de la feuille (1 a 5)

» Saisir le tableau « Participants » avec les dates d'arrivée et départ pour chacun d'eux
(4 lignes)
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Saisir les formules de calcul de la durée sur la ligne 5 (date_depart — date_d'arrivée)

Formater les cellules comme sur 1'illustration ci-dessus (cellules titre en gris, cellules
de saisie en jaune et cellules automatiques en vert)

Préparer le tableau « Participations » (formatage des cellules)

Saisir les  formules de calcul des participations par  opération
(somme_des_dépenses | total_jours * nb_jours)

Ajouter en fin de tableau les lignes de totalisation comme sur l'illustration ci-dessus

p.12/12
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